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1. APRESENTACAO

Este manual foi desenvolvido com o objetivo de apresentar a metodologia
e conceitos utilizados para a elaboracéo da Lei do Orgamento Anual (LOA) do
municipio de Quatro Pontes e suas respectivas modifica¢des.

Busca-se por meio deste Manual, estipular procedimentos a serem
adotados pelos servidores do municipio no que tange a elaboracao da LOA. a
fim de padronizar os procedimentos, subsidiando servidores na otimizagéo do
tempo dispendido para as atividades operacionais, bem como evitar erros ou
inconsisténcias na elaboragao e alteragdes da LOA.

Este manual esta estruturado nas seguintes secoes:

- Contextualizacéo: visa apresentar a Lei Orgamentaria Anual (LOA) no
contexto do planejamento governamental:

- Definigoes Operacionais: apresenta termos utilizados no manual e suas
respectivas definicGes e conceitos;

- Base Legal: apresenta a legislagdo que serviu de base para a elaboracio
do manual;

- Etapas de Elaboragéo: apresenta o passo-a-passo para elaboracéo da
LOA, bem como os prazos e as responsabilidades dos setores ou cargos

envolvidos.

2. CONTEXTUALIZACAO

A Lei Orcamentaria Anual (LOA) apresenta em termos monetarios as
receitas e as despesas publicas que o governo pretende realizar no periode de
um exercicio financeiro, que coincide com o ano civil, devendo ser elaborada e
proposta pelo Poder Executivo e aprovada pelo Poder Legislativo.

A principal finalidade da LOA, é estimar a receita e fixar a despesa para o
exercicio fiscal ao qual se destina, observando o disposto na Lei de Diretrizes
Orgamentarias ja aprovada para o exercicio pretendido.

Ela deve ser compreendida no processo de planejamento publico no
Brasil como sendo a dltima etapa, e precisa manter a compatibilidade com o

Plano Plurianual e a Lei de Diretrizes Orgcamentarias.

COMPATIBILIDADE ENTRE AS PECAS DE PLANEJAMENTO
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PPA — constitui-se de Programas com Metas e Indicadores para 4 anos

g

LDO - prioriza as Metas para cada ano, e da diretrizes para a LOA

¢

LOA — provera recursos para execuciio das acoes ao alcance das Metas

Na Lei Orcamentaria Anual - LOA, a esfera que a elabora (federal,
estadual ou municipal) deve identificar se a despesa pertence ao Orgamento
Fiscal, da Seguridade Social ou de Investimento das Empresas Estatais,
conforme disposto no §5° do art. 165 da CF:

* Orgamento Fiscal referente aos Poderes da Unigo, seus fundos, 6rgdos e
entidades da administragcdo direta e indireta, inclusive fundacoes instituidas e
mantidas pelo Poder Publico.

- Orcamento de Investimento das empresas em que o Estado, direta ou
indiretamente, detenha a maioria do capital social com direito a voto.

* Orgamento da Seguridade Social abrange todas as entidades e 6rgéos a ela
vinculados, da administragéo direta ou indireta, bem como os fundos e fundacdes

instituidos e mantidos pelo Poder Publico

3. DEFINICOES OPERACIONAIS

Esta secdo apresenta as definicées dos principais termos utilizados no

ambito da Lei Orgamentaria Anual:

Orgamento Fiscal: previsdo da receita e fixacdo da despesa para um exercicio
financeiro, abrangendo todas as receitas e todas as despesas projetadas para o
periodo, referentes aos Poderes Legislativo e Executivo, seus érgéos, fundos,
autarquias, fundacgdes, e empresas estatais dependentes, excetuando-se
apenas as receitas e as despesas das entidades que compdem o orgamento de

investimentos e da seguridade social.

A Pagina 5

ICP

Brasil

Pt

DIARIO OFICIAL - Assinado Eletronicamente com Certificado Padréo ICPBrasil, em conformidade com a MP n2 2.200-2, de 2001
Garantimos a autenticidade deste documento, desde que visualizado através do site www.diario.quatropontes.pr.gov.br/



www.diario.quatropontes.pr.gov.br/

DIARIO OFICIAL

Prefeitura Municipal de Quatro Pontes

Edigdo n® 2342
Ano 2023
Pagina 27 de 40

Quarta-feira, 25 de Outubro de 2023

Manual de elaboragao da Lei Orgamentaria Anual - LOA

Orgio de governo: entende-se por érgao de governo os 6rgao da administragao
indireta, tais como autarquias, fundagdes, empresas publicas e sociedades da

economia mista.

Orgido da administragao: também chamados de orgao da administragéo
centralizada, correspondem aos o6rgdos hierarquicos superiores da
administragdo direta do Poder Executivo ou Poder Legislativo. Exemplo:

Secretarias Municipais.

Unidade Administrativa: correspondem as divisées ou particoes dos 6rgaos de
governo ou as partigbes nos o6rgdos da administracdo. Exemplos:

departamentos, secretarias, fundos, etc.

Unidade Or¢gamentaria: sao unidades executoras de acdes governamentais, ou
seja, sdo as particbes onde sdo alocados os recursos. Podem ser orgao de

governo, 6rgaos da administragao ou unidades administrativas.

Programa: é o instrumento de organizagao da acdo governamental visando a
concretizagéo dos objetivos pretendidos, sendo mensurado por indicadores
estabelecidos no plano plurianual. Os programas podem ser classificados em
trés tipos: Programas Finalisticos, Programas de Apoio Administrativo e

Programa para os Encargos Especiais (Portaria MOG 42/1999).

Ac¢oes: sdo iniciativas necessarias para cumprir os objetivos dos programas e
devem estabelecer as metas. As agoes classificam-se em: Projetos, Atividades
ou Operacbdes Especiais.

Fungéo: € o maior nivel de agregacao das diversas areas de despesa que
competem ao setor publico (Portaria MOG 42/1999).

Subfuncio: representa uma particao da fungdo, visando agregar determinado
subconjunto de despesa do setor publico (Portaria MOG 42/1999).

Receita Pablica: sao ingressos de recursos financeiros nos cofres publicos, que

se desdobram em receitas orgamentarias, quando representam disponibilidades
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de recursos financeiros para o erario, e ingressos extra orgamentarios, quando
representam apenas entradas compensatérias. A matéria pertinente a receita é
disciplinada, em linhas gerais, pelos arts. 2°, 3°, 6° 9° 11, 35, 56 e 57 da Lei
Federal n° 4.320/1964. E por meio das receitas orcamentarias que o governo
viabiliza a execugao das politicas publicas, haja vista que € a fonte de recursos
utilizada em programas e acoes, cuja finalidade precipua é atender as
necessidades publicas e as demandas da sociedade. Receitas orgamentarias
880 disponibilidades de recursos financeiros que ingressam durante o exercicio

& constituem elemento novo para o patriménio publico.

Classificagdo da Receita Orcamentaria: As receitas sio classificadas em duas

categorias:
’T.Receitas correntes 2. Receitas de Capital
1.1 - Impostos, Taxas e Contribuices de Melhoria | 2.1 - Operagdes de Crédito
1.2 — Contribuigées 2.2 — Alienagao de Bens
1.3 - Receita Patrimonial 2.3 — Amortizagdo de Empréstimos
1.4 - Receita Agropecuaria 2.4 - Transferéncia de Capital
1.5 — Receita Industrial 2.9 — Qutras Receitas de Capital

1.6 — Receitas de Servigos

1.7 — Transferéncias Correntes

1.9 — Outras receitas Correntes

Despesa Publica: é todo dispendio realizado pelo Poder Publico em prol do
atendimento dos servigos e encargos assumidos no interesse geral da
comunidade e para custear diferentes setores da administragado. Para fixar a
despesa é necessario lembrar do principio de equilibrio orgamentario pelo qual
o total das receitas orcamentarias devem ser suficientes para o custeio das
despesas orgamentarias de todos os orgdos e unidades da administracaoc do
municipio. As despesas sao fixadas primeiramente a partir daquelas de carater
continuo, que administragdo ndo pode deixar de realizar, pois sao as que
possibilitam a manutencdo dos servigos publicos. Entretanto se houver
economia ou redugdo das despesas de carater continuado, havera destinacao

de recursos para realizagdo de despesas de capital, bem como de outras.
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Classificagdo da Despesa Orcamentaria: A despesa orcamentaria pode ser

classificada, dentre outras formas, por categoria econémica:

3. Despesas correntes 4. Despesas de Capital

3.1 — Pessoal e Encargos Sociais | 4.4 — Investimentos

3.2 — Juros e Encargos da Divida | 4.5 — Inversdes Financeiras

3.3 — Outras Despesas Correntes | 4.6 — Amortizacéo da Divida

4. BASE LEGAL E PRINCIPIOS

Fundamentos Legais da Lei Orgamentario Anual - LOA do municipio de
Quatro Pontes:
- Constituicao Federal de 1988,
- Lei Complementar n °® 101, de 4 de maio de 2000,
- Lei Federal 4.320, de 17 de margo de 1964,
- Lei Municipal n.® 2.717/2023 - Estrutura administrativa do municipio de Quatro
Pontes,
- Lei Organica Municipal,
- Plano Diretor,
- Demais documentos auxiliares como: Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes
Orgcamentarias - LDO, Plano de Governo, Portarias do STN e interministeriais
especificas e orientagdes do Tribunal de Contas do Estado do Parana, (Planc de

Contas — Receita e Despesa e demais Notas Técnicas)

Além desta legislacao mencicnada, na elaboracdo da LOA também devem
ser seguindo os seguintes principios orgamentarios. Os principios orcamentarios
visam estabelecer normas basicas que permitam conferir racionalidade,
eficiéncia e transparéncia aos processos de elaboragdo, execugao e controle do
orcamento publico. Validos para todos os Poderes e para todos os entes
federativos - Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, sdo estabelecidos e
disciplinados tanto por matriz constitucional e infraconstitucional quanto pela
doutrina. Sao eles:

e Anualidade: Conforme este principio, o exercicio financeiro & o periodo

de tempo ao qual se referem a previsdo das receitas e a fixagdo das
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despesas registradas na Lei Orcamentaria Anual - LOA. Este principio é
mencionado no caput do art. 2° da Lei Federal n® 4.320/1964. Ainda
segundo o art. 34 dessa lei, o exercicio financeiro coincidira com o ano
civil (1° de janeiro a 31 de dezembro).

¢ Unidade: De acordo com este principio, o orcamento deve ser uno, ou
seja, cada ente governamental deve elaborar um Cnico orcamento. Este
principio € mencionado no caput do art. 2° da Lei Federal n°® 4.320/1 964,
e visa evitar multiplos orgamentos dentro da mesma pessoa politica.
Dessa forma, todas as receitas previstas e despesas fixadas, em cada
exercicio financeiro, devem integrar um Gnico documento legal dentro de
cada nivel federativo: a LOA.

* Universalidade: Segundo este principio, a Lei Orcamentaria Anual - LOA
de cada ente federado devera conter todas as receitas e as despesas de
todos os Poderes, 6rgaos, entidades, fundos e fundacgées instituidas e
mantidas pelo poder publico. Este principio & mencionado no caputdo art.
2° da Lei n® 4.320/1964, recepcionado e normatizado pelo §5° do art. 165
da CF. 4.1.3.

» Exclusividade: O principio da exclusividade, previsto no §8° do art. 165
da CF, estabelece que a Lei Orgamentaria Anual - LOA ndo contera
dispositivo estranho a previsdo da receita e a fixagdo da despesa.
Ressalvam-se dessa proibigao, a autorizacéo para abertura de créditos
especiais e a contratagdo de operagées de crédito, ainda que por
Antecipagao de Receitas Orcamentarias — ARO.

» Especificagao: determina que, na Lei Orcamentaria Anual - LOA, as
receitas e despesas devam ser discriminadas, demonstrando a origem e
a aplicagao dos recursos. Art. 5°, 13,15 e 20 da Lei n.°4.320/1964.

e Evidenciagao: evidenciar os programas e acdes governamentais. Art. 2°
da Lei n.°4.320/1964 e art. 5°, § 4°, da LRF.

» Publicidade: determina que o orgcamento devera ser divulgado através
dos meios oficiais de comunicagao, inclusive devendo ser publicado em
Diario Oficial (art. 166, § 7.°, CF/88).

e Equilibrio: orienta que o valor fixado para as despesas num exercicio
financeiro seja compativel com o valor previsto para as receitas.
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5. FASE DE ELABORAGAO DA LEI ORGAMETARIA ANUAL -
LOA

5.1Etapas sob responsabilidade do poder Executivo

Concluidas as etapas anteriores, elabora-se o projeto de lei, que devera
apresentar os principais aspectos da politica orgamentaria e devera seguir as

seguintes etapas:

5.1.1 Estimativa das receitas

Esta etapa pode ser elaborada paralelamente com a Etapa 5.1.2 — Fixagao
das despesas, seguindo o principio da prudéncia para ndo superestimar a
arrecadagao.

Para calcular a previsdo de arrecadacéo das receitas deve-se seguir as
seguintes premissas:

s Alteracdo na legislacéo tributaria na esfera municipal;

s Alteragao na legislagao tributaria nas esferas federal e estadual que

possam impactar a arrecadacao municipal;

e Variagéo no indice de precgos (inflag&o);

» Crescimento real da economia, nacional, estadual ou regional (PIB);

e Desenvolvimento de programas de modernizagao da administracéo
tributaria;

» Previsdo das transferéncias constitucionais feitas para o Municipio, por
orgaos de planejamento das esferas estadual e federal, principalmente
Fundo de Participagéo dos Municipios e indice de reparticdo do ICMS;

* Numero de habitantes do municipio;

* Numero de alunos matriculados na rede municipal de ensino;

e Programas implantados no municipio que sao incentivados
financeiramente pela Unido e/ou pelo Estado;

e Expectativa de recebimento de transferéncias voluntarias;

e Circunstancias de ordem conjuntural ou qualquer outro fator relevante

que possa afetar a produtividade de cada fonte de receita.

[ O que | Quem: | Quando: [ Procedimentos:
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Apurar a
previsdo das
receitas
or¢gamentarias

Secretaria de
Planejamento com
apoio do
Departamento de
Contabilidade

Até 31 de Julho

Considerando o histérico das
receitas arrecadadas nos Ultimos
3(trés) anos, e as premissas
elencadas acima, elaborar a planilha
com a previsao por categoria e
subcategoria econdmica de receita.

Apurar previsao
de renuncia
fiscal e seus
reflexos

Secretaria de
Planejamento com
apoio do
Departamento de
Contabilidade

Até 31 de Julho

Com base nas informacdes
repassadas pelo Setor de
Tributagao, apurar a previsao de
renuncia fiscal, considerando
isencbes, anistias, remissdes,
subsidios e beneficios de natureza
financeira e tributaria, sua
conformidade com a LDO e seus
reflexos, bem como as medidas de
compensacao, quando for o caso.

5.1.2 Disponibilizagao da Estimativa da Receita para o Poder Legislativo

O qué:

Quem:

Quando:

Procedimentos:

Disponibilizar as
estimativas de
receitas para o
periodo a que se
refere o
orcamento.

Secretaria de
Planejamento com
apoio do
Departamento de
Contabilidade

No minimo 30
dias antes do
prazo final para
0
encaminhamento
da proposta
orcamentaria.

Repassar por meio de oficio ao
Poder legislativo o montante da
previsido de arrecadagio, que
servira de parametro para a fixagéo
das suas despesas, se forma que
seu orgamento seja compativel com
OS recursos que ¢ municipio
pretende arrecadar.

5.1.3 Fixagao das despesas por unidade administrativa e por 6rgao de

governo

A Fixagéo das despesas deve ocorrer para os seguintes érgdos e

unidades orgamentarias:

Orgéos da Administracdo Municipal

1 — Poder Legislativo

2 — Poder Executivo

Unidades orcamentaria municipais

1 — Camara Municipal

2 - Gabinete do Prefeito

3 — Secretaria Municipal de Administracio e Gabinete

4 — Secretaria Municipal de Financas

5 — Secretaria Municipal de Educacio

6 - Secretaria Municipal de Saude

7 — Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Transportes

8 - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico

9 - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
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10 - Secretaria Municipal de Planejamento

11 — Secretaria Municipal de Cultura e Esportes

O qué:

Quem:

Quando:

Procedimentos:

Recebimento
das propostas
dos orgéo de
governo e das
unidades
administrativas

Secretaria de
Planejamento

Antes da
Consolidacédo
da proposta de
or¢amento.

Consolidar as demandas das
unidades administrativas e dos
orgaos de governo tendo em vista
atender aos servicos publicos e a
manutencao da administragao
publica.

Consolidacao
das desepsas e
receitas dos
orgao de
governo e das
unidades
administrativas

Secretaria de
Planejamento

Antes do prazo
final para envio
da proposta ao
Poder
Legislativc para
Andlise

Consolidar as Receitas e Despesas
dos orgdo de governo e das
unidades administrativas, com vistas
a atender o principio da unidade,
elaborando uma Unica pega
orcamentaria. Deve-se considerar
recursos advindos de convénios,
suas respectivas vinculagbes e
destinacbes.

Alocacao das
despesas as
respectivas
unidades
orcamentarias

Secretaria de
Planejamento

Antes do prazo
final para envio
da proposta ao
Poder
Legislativo para
Analise

Considerando as demandas das
unidades orcamentarias, a previsao
das receitas, suas fontes e vinculos,
a Lei de Diretrizes Or¢camentarias,
0s programas e acdes previstas no
Plano Plurianual, e o historico de
despesas, compatibilizar os recursos
disponiveis de forma a distribui-los
entre as unidade.

Revisar o
cumprimento
dos dispositivos
constituicionais e
da LRF da
previsdo

Secretaria de
Planejamento

Antes do prazo
final para envio
da proposta ao
Poder
Legislativo para
Andlise

Compatibilizar a proposta
orcamentaria para o cumprimento
dos limites de endividamento e seus
servicos; operacdes de crédito;
despesas com pessoal; gastos com
manutencao e desenvolvimento do
ensino (MDE); e agdes e servigos
publicos em saude (ASPS).

Definir a
Reserva de
Contingéncia

Secretaria de
Planejamento

Antes do prazo
final para envio
da proposta ao
Poder
Legislativo para
Analise

Com base nos Passivos
contingentes e Riscos Fiscais
definidos na LDO, bem como o
percentual previsto na LDO, demais
dispositivos legais, definir o valor da
Reserva de Contingéncia a ser
considerada no orcamento.

5.1.4 Adequacgao do PPA e da LDO
O qué: Quem: Quando: Procedimentos:
Encaminhar ac Secretaria de Conforme a Compatibilizar a proposta
Legislativo Planejamento e necessidade, orgamentaria com as previstes de
solicitacdo para Secretaria de antes de receitas e despesas constantes nas

alteracao do

outras pegas orgamentarias, e
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PPA e LDO Administracdo e aprovacado da guando for o caso, solicitar ao
quando for o Gabinete LOA legislativo alteragédo no PPA e LDO.
caso

5.1.5 Consolidagao da Proposta da LOA

A estrutura da Proposta Orgamentaria a ser encaminhada para o Poder
Legislativo sera composta, em conformidade com os Artigos 2° e 22° da Lej
4.320/1964, e Artigo 5° da Lei de Responsabilidade Fiscal, dos seguintes itens:

a) Mensagem, que contera: exposigao circunstanciada da situagéo
econdémico-financeira, documentada com demonstracgéo da divida
fundada e flutuante, saldos de créditos especiais, restos a pagar e
outros compromissos financeiros exigiveis; exposicao e justificacao da
politica econdmico-financeira do Governo; justificacéo da receita e
despesa, particularmente no tocante ao orcamento de capital;

b) Projeto de Lei de Orgcamento, estruturada em Artigos, Paragrafos e
Incisos conforme necessario;

c) Legislagado da Receita, conforme exigido no Artigo 2°, §1°, Inciso Il da
Lei 4.320/1964;

d) Demonstrativo detalhado da Receita Prevista segundo as Categorias
Econdmicas, conforme exigido no Artigo 2°, §§1° e 2° da Lei 4.320/1964;

e) Demonstrativo da Evolugdo da Receita, contento a receita arrecadada
nos trés ultimos exercicios anteriores aguele em que se elaborou a
proposta, a receita prevista para o exercicio em que se elabora a
proposta, e a receita prevista para o exercicio a que se refere a
proposta, conforme Artigo 22, Inciso Ill da Lei 4.320/1964;

f) Sumario geral da previsdo da Receita por Categoria e Fonte, na forma
do Artigo 2°, §1° Inciso | da Lei 4.320/1964;

g) Quadro demonstrativo da Receita e Despesa segundo as Categorias
Econémicas, na forma do Anexo 1 da Lei 4.320/1964, considerando a
Portaria SOF 8/1985 (Anexo 1);

h) Detalhamento da Despesa por categoria econémica, a nivel de elemento
(Anexo 2);

i) Quadro resumo das Fungodes e Subfungdes utilizadas no Orcamento
(Anexo 5);
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J) Quadros demonstrativos da despesa classificada por unidade

orgamentaria, classificagdo funcional programatica e fonte, na forma do
Artigo 2°, §81° € 2° da Lei 4.320/1964, considerando a Portaria SOF
8/1985 (Adendos V, VI, VII, e VIII, respectivamente os Anexos 6,7,8e 9
da Lei 4.320/1964);

k) Sumario geral das despesas por funcées do Governo, na forma do
Artigo 2°, §1° Inciso | da Lei 4.320/1964;

I) Demonstrativo da Evolugio da Despesa, contento a despesa realizada

no exercicio imediatamente anterior, a despesa fixada para o exercicio

em que se elabora a proposta, e a despesa prevista para o exercicio a

que se refere a proposta, conforme Artigo 22, Inciso lll da Lei

4.320/1964;

m) Demonstrativo da compatibilidade da programacgéo dos orgamentos com

0s objetivos e metas constantes do Anexo de Metas Fiscais da LDO,

conforme Artigo 5° da Lei de Responsabilidade Fiscal;

mensagem ao
Poder Legislativo

O qué: Quem: Quando: Procedimentos:
Elaborar o texto Secretaria de Apbs o estudo Redigir o texto da Mensagem, que
daLeieda Planejamento de preparacgao contera: exposi¢ao circunstanciada

da situagio econémico-financeira,
documentada com demonstracéo da
divida fundada e flutuante, saldos
de créditos especiais, restos a pagar
e outros compromissos financeiros
exigiveis; exposicdo e justificacdo
da politica econdémico-financeira do
Governo; justificagio da receita e
despesa, particularmente no tocante
ao orcamento de capital. Redigir
também o Projeto de Lei
Orgamentaria, estruturada em
Artigos, Paragrafos e Incisos
conforme necessario.

Preparacao dos
Anexos

Secretaria de
Planejamento

Apos o estudo
de preparacio

Consolidacéo da Versdo completa
da Proposta da LOA.

5.1.6 Audiéncias Publicas

O qué: Quem: Quando: Procedimentos: -

Audiéncia Secretaria de até 15 de Realizagao de audiéncia publica
Publica e Planejamento setembro e disponibilizagao para consulta
Disponibilizacédo publica no sitio do Municipio para
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para Consulta
Publica no Sitio
do Municipio

apresentacado e conhecimento da
deliberacao da LOA.

Ajustes e
Correcoes

Secretaria de
Planejamento

Apos a
Audiéncia
Publica e a
Consulta
Publica quando
houver ajustes a
fazer.

Correcao da LOA em funcao da
Audiéncia Publica e Consulta
Publica caso houver
necessidade.

5.1.7 Envio da Proposta da LOA para o Poder Legislativo

Q qué: Quem: Quando: Procedimentos:

Analise do Prefeito Municipal | Apds a Prefeito analisa o contelido da
Prefeito consolidagdo de | proposta juntamente com a
Municipal todo o processo | Secretaria de Planejamento, e

LOA ao Poder
Legislativo

Secretaria de
Administracdo e
Gabinete

que sera promovem os ajustes necessarios.
encaminhado
ao Poder
Legislativo
Encaminhamento | Secretaria de Até 30 de Envio via protocolo aoc Poder
da Proposta da Planejamento e Setembro Legislativo para apreciagao e

aprovacao.

5.2Etapas sob responsabilidade do Poder Legislativo

5.2.1 Apreciagao do Projeto da LOA

O qué: Quem: Quando: Procedimentos:

Apreciacdo pela | Camara de Apbs o Examinar o Projeto de Lei da LOA,
Comisséo de Vereadores encaminhamento | e seus anexos, a sua conformidade
Financas e do Poder com a Lei Orgénica, com o PPA e a
Orgamento Executivo LDO e emitir parecer.

5.2.2 Aprovacao

do Projeto de Lei da LOA

do Municipio

Gabinete

aprovacao pelo
Poder
Legislativo

O qué: Quem: Quando: Procedimentos:
Secdo de Plenario da Apos emissédo Incluir na pauta e votar a LOA.
Votacdo da LOA | Camara de de parecer da
Vereadores Comissao de
Financas e
Orcamento
Publicagdo no Secretaria de 15 dias uteis Publicagao do texto oficial no Diario
Diario Eletrdnico | Administracéo e apos a Eletrénico de Municipio.
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6. EXECUGAO E ACOMPANHAMENTO

Uma vez aprovada a Lei Orgamentéria Anual - LOA, devera ser implantado
no sistema informatizado de gestdo do municipio, no Madulo Planejamento e
Orcamento.

A digitacdo da Lei Orgamentéria Anual - LOA seguira as determinagées da
legislacao vigente. Cada ag&o, dentro de sua estrutura de unidade orgamentaria
€ programas, devera ter suas despesas detalhadas em elementos de despesa e

classificados por fonte de recurso.

7. MODIFICAGOES DO ORGAMENTO

Durante vigéncia/execugao da Lei Orgamentaria Anual - LOA, o municipio
podera verificar a necessidade de modificagio/alteragées no orgamento, para
melhor atender suas necessidades e suas metas.
Os procedimentos adotados para modificagdo da Lei Orcamentaria Anual -
LOA sao:
e \Verificagdo da necessidade da alteragao por parte da unidade executora
e solicitar via oficio dirigido a unidade Administradora (Sec. de
Planejamento);

e Andlise da legalidade da alteragdo e seu procedimento;

e Execucédo da alteragao, que pode ser através de Decreto ou através de
Projetos de Lei;

e Alteracg&o no Plano Plurianual e da Lei de Diretrizes Orcamentarias;

e Implantagao da alteragio (Lei/Decreto) no sistema de planejamento;

e Execucgdo do orgamento com a alteragéo.
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